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훈련 소집 통지서 전달
문서번호 BIST-ⅩA-003

주관부서 예비군대대

일    자 2018. 5. 1

가. 목적  

  ◦ 훈련 소집 통지서는 이메일로도 발송되나 이메일을 못보는 경우도 발생하므로 학과 및 

계열에서 직접 배포하고 수령증에 서명을 받아 예비군대대로 제출토록 하여 훈련 소집 

통지서 전달이 누락되는 경우가 없도록 하는데 목적이 있음. 

나. 관련 법규

  ◦ 예비군 설치법, 시행령, 시행규칙 (법제처 법령정보에서 확인)

  ◦ 국방부 예비군 실무편람 5. 교육훈련 5-7 교육소집통지서 교부

  ◦ 53사단 실무지침서 제6장 교육훈련 제2절 교육훈련 관리

다. 업무 흐름도

업무흐름도 업무시기
업무처리방법 
및 관련서식

1.훈련 소집 통지서 배부
(예비군대대 ☞ 학과/계열 조교)

훈련 1개월 전 국동체에서 인쇄

2.훈련 소집 통지서 전달
(학과 / 계열 ☞ 대학생 예비군)
※ 통지서는 전달, 수령증은 보관

훈련 1개월 전 국동체에서 인쇄

3.훈련 소집 통지서 수령증 제출
(학과 / 계열 ☞ 예비군대대)

※ 전달불가시 예비군대대로 반납
훈련 12일 전 수 령 증

4.훈련 소집 통지서 전달 불가시 ☞
예비군대대에서 등기우편 발송

훈련 10일 전 등기 우편

5.기본훈련 미참석시 ⇒
1차 미참석시 ⇒ 2차 보충훈련 부과

차후 훈련 1개월 전 국방동원정보체계
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라. 업무처리지침 및 유의사항

  1. 업무시기 : 훈련 1개월전부터 훈련일정 안내 / 훈련공고 등 조치 : 예비군대대

  2. 통지서 수령장소 : 예비군 대대 (학생복지센터 2층), 학과/계열별 조교 직접 수령

  3. 통지서 수령시간 / 안내 : 훈련 1개월전 (교직원 게시판 활용 전달)

  4. 조교 ☞ 학생 교부 방법

    1) 훈련소집통지서 하단의 수령증에 예비군이 서명 및 절취후 차후 예비군대대로 반납

    2) 학생의 미등교 및 연락두절로 인한 미 배부자는 대대본부로 반납 (훈련 12일전까지)

    3) 훈련 공고문 학과/계열별 게시판 게시 및 안내 협조

  5. 예비군대대의 업무 핵심

    1) 훈련유형별 교육대상자 국동체『전투편성』에서 신분 및 연차별 조건검색 누락자 확인

    2) 통지서 전달시 수령증 전화번호 정확히 기록 후 국동체와 대조(최신화)

      - 문자메세지 발송시 수신율 향상

    3) 훈련 무단불참자 수령증 관리 철저(등기우편 포함)

      - 수령자성명, 서명, 관계, 전달일시(시간, FAX전달시 번호기록), 전달자, 전달장소 등

    4) 동미참훈련 전 동원지정자(연기, 통지취소, 훈련취소, 대체지정자, 삭제자) 필히 확인

    5) 등기우편 발송 4일후부터 전달결과 매일 결산(17:00경)

    6) 기본훈련은 우편엽서, 1차 및 2차보충훈련은 등기우편으로 발송
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