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가. 목적  

  ◦ 우리대학의 외국인 유학생에 대해 질병 및 상해에 대비하여 학생들의 의료비 부담을 덜어

주고 안정적인 유학생활을 하는데 도움을 주고자 함을 목적으로 함.

나. 관련 법규

  ◦ 내부지침

다. 업무 흐름도

업무흐름도 업무시기
업무처리방법 
및 관련서식

1. 견적요청

2. 보험가입(신입생/재학생 구분)

3. 보험금 청구

라. 업무처리지침 및 유의사항 

  1. 기존 보험기간 만료 3주전 보험사별 견적을 요청하여 보험상품을 선택한다.

  2. 견적요청후 보험상품을 검토하여 보험을 가입한다.

    1) 신입생의 경우, 외국인등록번호가 발급 된 후 보험을 가입한다.

    2) 재학생의 경우 보험기간 만료 3주 전, 내부결재를 통해 보험을 가입한다.

  3. 학생의 진단서(진료확인서), 통장사본, 영수증등을 모두 받아‘보험금 청구서’를 작성하여 

해당 보험회사팩스 발송 및 담당 직원에게 연락하여 상황을 통보한다.


